河南工程学院专利申请流程及注意事项
（学校组织机构代码：12410000415801096X）
1、发明人或者设计人申报专利首先应进行备案。
备案流程如下：①填写《河南工程学院专利申请登记表》（附件1，打印一式两份）；②经院系负责人审查签字盖章；③科研处负责人签字审批；④报成果科编号备案。
2、完成备案后，申报人可以联系专利代理公司进行专利申报。
与代理公司发生关系的文件有：《专利申请技术交底书》、《专利代理委托书》、《专利申请代理协议》、《专利确认函》、《专利申请信息表》等，代理公司可以咨询科研处成果科负责人或个人直接联系。
3、费用报销事项。
依据我校专利管理文件，专利申报资助额度为2800元/项（超出部分个人承担）。在受理通知书下来后，填写科研经费报销单，经学院负责人签字，科研处负责人签字，到财务报账。
4、郑州或新郑市专利资助事项。
每年（时间不定）郑州市和新郑对“新申报的专利”或“新获得授权”的专利进行资助。请老师们及时关注科研处网站发布的通知，填写“规定期限内”的《专利申报（或授权）资助申请书》（附件2和3），由学院汇总后统一上报科研处。资助经费下拨至财务处后，由申请人凭票报账。
注意事项：
①对于未经系部和科研处同意，擅自委托专利代理机构进行申报，发生的费用由个人承担。
②专利权人须为河南工程学院，个人所有权专利学校不予资助。
③未尽事宜，请学习《河南工程学院专利管理办法（试行）》，【豫工院研〔2007〕116 号】。
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